ZARZADZENIE Nr .A0)... n023

Dyrektora Powiatowego Szpitala Specjalistycznego
w Stalowej Woli

li
z dnia L..m040%.... 8040 /rOI(UL

w sprawie okreslenia zasad przechowywania rzeczy hospitalizowanych pacjentéw

Na podstawie art. 39 — ustawy z dnia 6 listopada 2008r. o prawach pacjenta i Rzeczniku Praw
Pacjenta (Dz. U. z 2022 r. poz.1876 z p6Zn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 30 lipca
2009r. w sprawie prowadzenia depozytu w stacjonarnym zakladzie opieki zdrowotnej (Dz. U. z 2021 r.,
poz. 200) zarzgdza sig co nastepuje

§1

1. Pacjent Powiatowego Szpitala Specjalistycznego w Stalowej Woli - zwanego dalej "Szpitalem" ma
prawo do nieodptatnego przechowywania rzeczy podczas hospitalizacii.

2. W Szpitalu prowadzony jest Magazyn Rzeczy Pacjenta oraz Depozyt Rzeczy Pacjenta.
Zabezpieczenie przy przyjeciu do Szpitala rzeczy nalezacych do pacjenta odbywa sie wedlug
Regulaminu zabezpieczenia rzeczy nalezacych do pacjenta Magazynie Rzeczy Pacjenta oraz Depozyt
Rzeczy Wartosciowych w Powiatowym Szpitalu Specjalistycznym w Stalowej Woli, stanowiacego
zalacznik Nr 1 do Zarzgdzenia.

§2

1. Do przyjmowania oraz wydawania rzeczy warto$ciowych z depozytu wyznaczam:
1) w Izbie Przyje¢ Szpitala - Pielegniarke dyzurng/Ratownika medycznego
2) w Izbie Przyje¢ Dermatologicznej - Pielegniarke dyzurng
3) w Izbie Przyje¢¢ Psychiatrycznej - Pielegniarke dyzurng.
2. Osoba wyznaczona zobowigzana jest do prowadzenia i przechowywania Ksiegi depozytow.

§3
1. Pielggniarki Oddzialowe zobowigzane sa zapozna¢ personel bezposrednio im podlegly z zasadami
postepowania z rzeczami pacjenta przechowywanymi w Szpitalu przez czas Jego hospitalizacji.
2. Zapoznanie si¢ z Regulaminem zabezpieczenia rzeczy nalezacych do pacjenta magazyn rzeczy
pacjenta oraz depozyt rzeczy wartosciowych w Powiatowym Szpitalu Specjalistycznym w Stalowej
Woli pracownik potwierdzi na pi$mie, wzor o§wiadczenia stanowi zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia.

§4

Nadz6r nad realizacjg zarzadzenia powierza si¢ Pielegniarce Naczelne;j.

§5
Traci moc Zarzadzenie Nr 11/2016 Dyrektora Powiatowego Szpitala Specjalistycznego w Stalowej Woli
z dnia 20 stycznia 2016 r. w sprawie przyjmowania rzeczy do depozytu, zmienione Zarzadzeniem Nr
53/2019 z dnia 10 wrzesnia 2019 r., Zarzadzeniem Nr 34/2020 z dnia 24 lipca 2020 r.

§o6 i
1. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia i obowigzuje od dnia /{ b . /ma({ (T 03092 ?) f
2. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na stronie internetowej Szpitala.
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Zalgcznik, Nr 1

do Zarzqdzenia Nr }&//2023

Dyrektora Powiatowego Szpitala Specjalistycznego
w Stalowej Woli

z dnia g’WwJ LRB

REGULAMIN ZABEZPIECZENIA RZECZY NALEZACYCH DO PACJENTA
MAGAZYN RZECZY PACJENTA ORAZ DEPOZYT RZECZY WARTOSCIOWYCH
w Powiatowym Szpitalu Specjalistycznym w Stalowej Woli

I. MAGAZYN RZECZY PACJNETA
§1

1. Ubrania (buty) pacjenta - zwane dalej "ubraniami", na czas nie dhizszy niz czas jego
hospitalizacji w Powiatowym Szpitalu Specjalistycznym, zwanym dalej ,,Szpitalem”, mogg
by¢ przekazane do Magazynu Rzeczy Pacjentéw - zwanego dalej "Magazynem", czynnego
w godzinach 11:00 - 13:00 z zastrzezeniem ust. 2-3.

2. Ubrania pozostawione po godz. 13:00 przechowywane sg w Izbie Przyje¢, a w dniu
nastgpnym bezzwlocznie przekazywane do Magazynu.

3. Ubrania pacjentéw Oddzialu Psychiatrycznego przechowywane s3 w Oddziatowym
Magazynie Rzeczy Pacjentow czynnym cata dobe.

§2

1. Potwierdzenie przyjecia ubran oddawanych do Magazynu stanowi spis rzeczy pacjenta
oddawanych do Magazynu sporzadzony wedlug wzoru stanowigcego zalacznik Nr 1 do
Regulaminu.

2. Spis rzeczy pacjenta (Spis) oddawanych do Magazynu sporzadzany jest w trzech
egzemplarzach z przeznaczeniem:

1) oryginal Spisu wydaje si¢ pacjentowi,

2) pierwsza kopia Spisu wraz z rzeczami pacjenta przekazywana jest do Magazynu,

3) druga kopia Spisu jest przechowywana w Ewidencji Spisu rzeczy oddanych przez
pacjenta do Magazynu.

3. Pacjent oddajacy ubranie do depozytu czytelnie podpisuje Spis. W przypadku braku
mozliwosci podpisania Spisu przez pacjenta, osoba przyjmujaca ubrania do depozytu
obowigzana jest odnotowaé przyczyne braku podpisu pacjenta.

4. Pracownik sporzadzajacy Spis rzeczy, pakuje je do pokrowca/worka, buty pakowane sa do
odr¢bnego worka i wkladane do pozostatych rzeczy. Pokrowiec/worek w obecnosci pacjenta
jest zamykany.

5. Jezeli pacjent jest nieprzytomny lub niezdolny do zrozumienia informacji Spis rzeczy
przekazywanych do Magazynu sporzadzaja dwaj pracownicy, ktérzy nastepnie podpisuja
Spis wskazujac brak podpisu pacjenta.

§3

1. Zanieczyszczone wydzielinami lub wydalinami, mokre, brudne ubrania pacjenta
przyjmowanego do Szpitala nie podlegajg umieszczeniu w depozycie ubraniowym. Ubrania
w takim stanie po ich spisaniu, bez dokument6w, pienigdzy, telefonu i innych rzeczy, ktére
w nich si¢ znajdowaly, a ktére to podlegaja ztozeniu do depozytu rzeczy warto$ciowych,
sktadane sa do worka i przechowywane w pomieszczeniu do dekontaminacji przez okres do
24 godzin. Spis rzeczy pacjenta - sktadanych do worka, sporzadzany jest wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik Nr 2 do Regulaminu.

2. Nieodebrane w terminie wskazanym w ust. 1 ubrania ze wzgledéw epidemiologicznych
podlegaja zniszczeniu (spaleniu). Potwierdzenie zniszczenie ubrania dolaczane jest do
historii choroby i odnotowywane w raporcie pielggniarskim.

3. W postgpowaniu z rzeczami pacjenta, o ktérych mowa w ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio



zasady okreslone dla postepowania z ubraniami przekazanymi do Magazynu.

§4
Ewidencja Spisu rzeczy oddanych przez pacjenta do Magazynu sklada si¢ z kopi Spisu rzeczy
pacjenta oddawanych do Magazynu i znajduje si¢ w Magazynie rzeczy pacjenta..

§5

1. Zwrot ubran z Magazynu nastgpuje na podstawie okazania oryginalu Spisu.

2. Ubrania z Magazynu moga by¢ wydane pacjentowi, jego matzonkowi, wstepnym, zstepnym,
oraz rodzenstwu pacjenta lub osobie upowaznionej przez pacjenta do odbioru ubran
wskazanych w Spisie.

3. W przypadku s$mierci pacjenta, jego rzeczy z Magazynu mogg byé wydane osobom
wskazanym w ust. 2.

4. Osoba odbierajaca ubrania kwituje ich odbiér wlasnorgcznym podpisem na kopii Spisu
pozostajacej w Ewidencji Spisu rzeczy oddanych przez pacjenta do magazynu.

§6

1. Pracownik prowadzacy Magazyn (osoba wskazana przez Kierownika obiektu firmy Impel)
4 razy w ciggu roku (do 15 dnia miesigca po zakoniczonym kwartale) przygotuje spis rzeczy
nieodebranych z Magazynu i przekaze go do Sekretariatu Szpitalnego Oddzialu
Ratunkowego (SOR).

2. Sekretarka SOR wzywa listownie (listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
pacjenta lub osobe wskazang przez pacjenta w Spisie do odbioru rzeczy pacjenta w terminie
do 14 dni od dnia odebrania wezwania, informujac jednoczesnie, ze rzeczy nieodebrane we
wskazanym w wezwaniu terminie bedg komisyjnie zniszczone (spalone). Wzér wezwania
stanowi zalacznik nr 3 do Regulaminu.

3. Pielegniarka Oddzialowa SOR dwa razy w roku (do 30 kwietnia oraz do 31 pazdziernika)
sporzadza dla Dyrektora Szpitala informacje o pozostawionych przez pacjentow
w Magazynie i nieodebranych ubraniach mimo wezwania, o ktérym mowa w ust. 2.

4. Do informacji, o ktérej mowa w ust. 3 nalezny dolgczyé spis rzeczy pacjentéw
nieodebranych z Magazynu.

5. Dyrektor Szpitala na wniosek Pielegniarki Oddzialowej SOR powoluje komisje kasacyjna
w skladzie 3 osobowym w celu przeprowadzenia zniszczenia ubran pozostawionych
i nieodebranych z Magazynu.

6. Komisja kasacyjna w terminie ustalonym w uzgodnieniu z Kierownikiem Dzialu
Techniczno-Eksploatacyjnego i Transportu Sanitarnego przekazuje do zniszczenia
(spalenia) ubrania pozostawione przez pacjentéw wskazanych w informacji, o ktérej mowa
w ust. 3.

7. Z dokonanych czynnos$ci Komisja kasacyjna sporzadza protokoél, ktérego oryginat zostaje w
SOR, 1 kopia dolaczana jest do Ewidencji Spisu rzeczy oddanych przez pacjenta do
magazynu, 2 kopia przekazywana jest do Dzialu Ksiegowosci.

II. DEPOZYT RZECZY WARTOSCIOWYCH

§7
1. Rzeczy warto$ciowe pacjent moze przekaza¢ do depozytu w trakcie przyjgcia do Szpitala
oraz w czasie hospitalizacji w Szpitalu.
2. Do przedmiotéw wartosciowych zalicza sie:
1) dokumenty tozsamosci, dokumenty potwierdzajace prawo wlasnosci,
2) s$rodki pieniezne i platnicze,
3) papiery wartosciowe, numizmaty,
4) karty platnicze i karty kredytowe,



10.

11.

5) kruszce szlachetne oraz drogie kamienie i wyroby z nich wykonane,

6) ksigzeczki oszczednosciowe, ksigzeczki czekowe, polisy ubezpieczeniowe,

7) telefony komorkowe, laptopy, zegarki, klucze, sprzet elektroniczny, protezy zebowe,
szk}a korekcyjne, soczewki kontaktowe,

8) inne dokumenty, przedmioty be¢dace przy pacjencie w chwili udzielania $wiadczen
medycznych.

§8
Depozyt rzeczy wartosciowych pacjenta to miejsce docelowego przechowywania
depozytow pacjentow Szpitala, zgromadzonych podczas ich pobytu, az do czasu ich
wydania.
Depozyt rzeczy wartosciowych pacjenta znajduje si¢ w Szpitalnym Oddziale Ratunkowym.
Depozyt gotowkowy o wartoSci powyzej 200 PLN oraz banknoty w walucie obcej
pracownik przyjmujgcy depozyt przekazuje do Kasy Szpitala.
Depozyt gotowkowy przyjety w dni powszednie w godzinach pracy kasy (od 7:00do 14:00)
powinien by¢ przekazany do Kasy Szpitala w tym samym dniu.
Depozyt przyj¢ty po godzinie 14:00 w dni powszednie oraz w dni ustawowo wolne od pracy
przechowywany jest w sejfie w SOR i zostaje przekazany do Kasy Szpitala przez
Pielegniarke Oddzialowa SOR lub osobe przez niag wskazana w pierwszym dniu roboczym
po dniu ustawowo wolnym od pracy.
Dokumentem zawierajgcym informacje o ilosci i1 rodzaju rzeczy warto$ciowych
przekazywanych przez pacjenta do depozytu i identyfikujagcy w sposob jednoznaczny ich
wlasciciela jest Karta depozytowa (zalacznik Nr 4 do Regulaminu).
Szpital prowadzi Ksiege depozytéw skladajaca si¢ z kart depozytowych. Ksiege depozytow
prowadzi i przechowuje osoba odpowiedzialna wyznaczona przez Dyrektora w
porozumieniu z Pielegniarka Naczelng (Pielegniarka dyzurna SOR/Ratownik medyczny).
Ksigga depozytéw oraz depozyty podlegaja systematycznej kontroli przez Piel¢gniarke
Oddziatlowa SOR.
Kontrola, o ktérej mowa w ust. 5 obejmuje:
1) poprawno$¢ wypehienia kart depozytowych,
2) zgodnos¢ ilosci kopert depozytowych z iloécia aktywnych kart depozytowych,
3) ilos¢ depozytow kwalifikujgcych si¢ do likwidacji,
4) ilos¢ depozytow kwalifikujacych si¢ do wezwania ich whascicieli do odbioru.
Osoba wyznaczona przez Pielegniarke Oddzialowa SOR sporzadza i wysyla dokument
wezwania do odbioru depozytu — wzor wezwania stanowi zalacznik Nr 6 do Regulaminu.
W przypadku depozytéw kwalifikujacych si¢ do likwidacji, osoba o ktérej mowa w ust. 5
rozpoczyna procedure ich likwidacji zgodnie z ustawa z dnia 18 pazdziemika 2006 r.
o likwidacji niepodjetych depozytéw (Dz. U. z 2006 r. Nr 208, poz. 1537 z p6zn. zm.).

§9
Za informowanie pacjentéw o mozliwosci przekazania przedmiotéw wartosciowych do
depozytu odpowiedzialna jest Pielegniarka dyzurna Izby Przyje¢/SOR/Ratownik
medyczny/Pielggniarka dyzurna oddziatu.
Za przyjecie wartosciowych rzeczy pacjenta do depozytu odpowiada Pielegniarka dyzurna
Izby Przyje¢/SOR/Ratownik medyczny.
Osoba o ktorej mowa w ust. 2 odpowiada za:
1) dokonanie opisu przyjmowanych rzeczy, ich stanu, jakosci i ilosci,
2) wydruk kart depozytowych w ilosci 3 sztuk z systemu Medis,
3) zapakowanie rzeczy przyjetych do depozytu i oznakowanie nr depozytu (nr ksiegi
gtowne;),
4) przechowywanie depozytéw w wyznaczonej do tego metalowej szafie lub sejfie,
5) przyjecie i realizacje zgloszenia dotyczacego odbioru depozytu od pacjenta / wydania
depozytu pacjentowi z trudnoéciami w poruszaniu si¢ przebywajacego na oddziale,
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6) wydanie z depozytu wartosciowych rzeczy pacjenta.

. Za przyjecie do depozytu wartosciowych rzeczy pacjenta przebywajacego w oddziale
szpitala odpowiada Pielggniarka dyzurna oddziahu.

. W przypadku naglego pogorszenia stanu zdrowia pacjenta personel oddzialu zobowigzany
jest do zabezpieczenia rzeczy wartosciowych pacjenta i zlozenie ich w depozycie

szpitalnym.

§ 10

. Przyjecie wartoSciowych rzeczy pacjenta do depozytu uzaleznione jest od stanu
$wiadomosci pacjenta.

. W przypadku $wiadomego pacjenta zabezpieczenie jego rzeczy wartosciowych w depozycie
moze odby¢ si¢ jedynie po wyrazeniu zgody pacjenta na umieszczenie rzeczy w depozycie.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, osoba odpowiedzialna zobowigzang jest wypehié
kart¢ depozytowa, dokonujagc w niej opisu rzeczy wartosciowych, okreslajac ich cechy
indywidualne, w szczego6lnosci nazwe, rodzaj, barwe, marke i stan zuzycia. Brak cech
indywidualnych rzeczy odnotowuje si¢ w karcie depozytowej.

. Karta depozytowa powinna by¢ sporzadzona w ilosci 3 sztuk i kazda z kart, powinna by¢
opatrzona podpisami osoby odpowiedzialnej za przyjecie depozytu oraz pacjenta. Pierwsza
kare depozytowa wydaje si¢ pacjentowi, drugg karte umieszcza w kopercie z depozytem,
trzecia karta pozostaje w Ksiedze depozytow.

. W przypadku przyjmowania do depozytu protez zgbowych, szkiel korekcyjnych oraz
soczewek kontaktowych nalezy je odpowiedni zabezpieczy¢é przed zniszczeniem,
bezposrednim kontaktem z innymi rzeczami np. uzywajac woreczké6w foliowych, kopert itp.
. Po umieszczeniu rzeczy warto$ciowych w kopercie, koperta z depozytem zostaje zaklejona
oraz ostemplowana w miejscach sklejenia pieczatka Szpitala. Tak przygotowana koperte
z depozytem zabezpiecza si¢ w SOR w szafie lub sejfie zamykanym na klucz.

. Przy przekazywaniu rzeczy do depozytu pacjent ma prawo zglosi¢ swoje uwagi dotyczace
ilo$ci i/lub jakosci depozytu, co podlega odnotowaniu w karcie depozytowej pozostajacej w
Ksigdze depozytow.

. Pacjent, ktéry nie wyraza zgody na przekazanie, posiadanych przy sobie w dniu przyjecia,
rzeczy wartoSciowych do depozytu obowigzany jest na ta okoliczno$é spisaé stosowne
o$wiadczenie, wzdr o$wiadczenia stanowi zalgcznik Nr 5 do Regulaminu.

§11

. W przypadku gdy pacjent jest nieprzytomny lub niezdolny do zrozumienia przekazywane;
mu informacji Pielegniarka dyzurna SOR/Ratownik medyczny/Pielegniarka dyzurna
oddzialu stwierdza koniecznos$¢ przekazania do depozytu rzeczy wartosciowych nalezacych
do takiego pacjenta i wypelnia kart¢ depozytowa, dokonujagc w niej opisu rzeczy
wartosciowych, okreslajgc ich cechy indywidualne, a w szczegélnosci nazwe, rodzaj,
szacunkowsg wartos$¢, barwe, marke i stan zuzycia.

. Karte depozytowa w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 wypelniong w 3 egzemplarzach
podpisuje osoba jg sporzadzajaca i inny pracownik obecny przy jej wypelnianiu.

. Po sporzadzeniu karty depozytowej, pierwsza karte umieszcza si¢ w kopercie z depozytem,
drugg karte depozytowa, przeznaczona dla pacjenta dolgcza si¢ do historii choroby pacjenta,
trzecia karta depozytowa pozostaje wigczona do Ksiggi depozytow.

. Niezwlocznie po uzyskaniu przez pacjenta $wiadomosci, Pielegniarka Oddziatowa/
Pielegniarka dyzurna oddzialu zobowigzana jest poinformowac pacjenta o zloZeniu jego
wartosciowych rzeczy do depozytu oraz przekaza¢ kart¢ depozytowa z historii choroby.

. W przypadku wyrazenia woli dalszego przechowywania tych rzeczy w depozycie, pacjent
sktada podpis na karcie depozytowe] pozostawionej w Ksiedze depozytéw wraz z aktualna
data.



§12

. W trakcie pobytu w oddziale, pacjent przed zabiegiem, operacjg lub badaniem ma prawo do
zlozenia przedmiotéw wartosciowych do depozytu Szpitala.

. Jezeli stan zdrowia pacjenta, ktory chee przekazaé rzeczy wartoSciowe do depozytu nie
ogranicza jego koordynacji ruchowej, pacjent taki moze sam udaé si¢ do SOR w celu
przekazania rzeczy warto$ciowych do depozytu.

. W przypadku pacjenta chcgcego przekazaé rzeczy wartosciowe do depozytu, ktorego stan
zdrowia ogranicza jego koordynacj¢ ruchowa, Pielegniarka Oddzialowa/ Pielegniarka
dyzurna oddzialu danego oddziatu zobowigzana jest podej$¢ do danego pacjenta w celu
przyjecia depozytu.

. Przy przyjeciu depozytu od pacjenta przy 16zku wykonuje sie czynnosci wskazane w §10
ust. 2-7.

§13

. Gléwny depozyt rzeczy wartosciowych znajduje sie w SOR a dla pacjentow oddzialow
Psychiatrycznego oraz Dermatologicznego u Pielegniarek Oddziatowych tych oddzialow.

. Rzeczy wartosciowe do depozytéw wymienionych w ust. 1 mogg by¢ przekazane
w godzinach 7:00 - 14:35.

. Rzeczy wartosciowe pacjenta przyjmowanego do Szpitala po godz. 14:35 oddawane do
depozytu przyjmuje pielggniarka dyzurna SOR/Ratownik medyczny.

. Pielegniarka dyzurna/Ratownik medyczny przyjmujacy rzeczy wartosciowe pacjenta do
depozytu sporzadza spis rzeczy oddawanych do depozytu i umieszcza je w opakowaniu
trwale zamkni¢tym (koperta), ostemplowanym pieczgcia Szpitala/ Oddzialu, a nastepnie w
zamkniete] na klucz szafie lub sejfie oraz wydaje pacjentowi pokwitowanie depozytu.

. Depozyt, o ktorym mowa w ust. 4 jest przekazywany osobie odpowiedzialnej za depozyt
rzeczy wartosciowych wraz z kopiag pokwitowania, bezzwlocznie po jej stawieniu sie do
Szpitala w celu wpisania depozytu w Ksi¢edze depozytow.

§14

. Rzeczy wartosciowe przyjete do depozytu powinny by¢ zabezpieczone w spos6b

wykluczajacy wyjecie lub zamiane przedmiotéw bez naruszenia opakowania, zabezpieczone

przed pozarem, uszkodzeniem, zniszczeniem oraz kradzieza.

. Rzeczy wartosciowe w depozycie przechowuje si¢ w opakowaniu trwale zamknietym,

ostemplowanym pieczgcia Szpitala i oznaczonym numerem depozytu, pod ktérym zostal on

zapisany w Ksiedze depozytow.

. Opakowanie, w ktorym depozyt jest przechowywany, po wpisaniu do Ksiegi depozytow

przechowuije si¢ w metalowej szafie lub sejfie.

. Klucz gléwny i zapasowe do metalowej szafy lub sejfu przechowywane sg w SOR, dostep

do kluczy ma personel dyzurny SOR.

. Karta depozytowa zawiera w szczegdlnoscei:

1) kolejny numer karty odpowiadajacy numerowi zapisu w Ksiedze depozytowej oraz
numer ksiegi glowne;,

2) oznaczenie — pieczatka Szpitala,

3) dane osobowe niezbedne do zidentyfikowania pacjenta: imie i nazwisko, numer PESEL,
data i miejsce urodzenia, adres miejsca zamieszkania lub adres do korespondencji,

4) spis rzeczy wartosciowych oddanych do depozytu zawierajacy ich opis oraz liczbe,

5) date sporzadzenia karty,

6) podpis osoby przyjmujacej depozyt,

7) podpis pacjenta lub osoby uprawionej do odbioru depozytu pacjenta,

8) date i podpis osoby odbierajacej i wydajacej depozyt.



§ 15

. Rzeczy wartosciowe przechowywane w depozycie moga by¢ wydane pacjentowi, jego

matzonkowi, wstepnym, zstepnym lub rodzenistwu pacjenta, a takze osobom uprawnionym

na podstawie odrebnych przepiséw, do dysponowania ruchomosciami pacjenta, na

podstawie okazanej karty depozytowe;j.

. W przypadku zagubienia kary depozytowej, pacjent odbiera depozyt za okazaniem

dokumentu potwierdzajgcego jego tozsamo$¢ oraz dokumentu potwierdzajacego pobyt

w Szpitalu.

. W przypadku zagubienia karty depozytowej Osoby uprawnione moga odebra¢ depozyt za

okazaniem pelnomocnictwa do dysponowania ruchomos$ciami pacjenta lub na podstawie

postanowienia sadu o nabyciu praw do spadku / aktu poswiadczenia dziedziczenia / po

pacjencie.

. Rzeczy wartoéciowe przechowywane w depozycie wydaje si¢ za pokwitowaniem odbioru

opatrzonym wilasnorecznym czytelnym podpisem osoby odbierajacej, z podaniem nr

dowodu osobistego (innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc¢) na karcie depozytowej

pozostajacej w Ksiedze depozytow.

. Odbiér depozytu pacjenta pozostajacego w oddziale Szpitala nast¢puje po zgloszeniu przez

niego Pielggniarce Oddzialowej/ Pielegniarce dyzurnej oddzialu  zamiaru odbioru.

W przypadku pacjenta z problemami w poruszaniu si¢ Pielegniarka Oddzialowa SOR/

Pielggniarka dyzurna SOR/Ratownik medyczny SOR ma obowigzek dostarczyé

zdeponowane rzeczy celem ich wydania bezposrednio pacjentowi w oddziale, w ktorym

przebywa.

. W razie $mierci pacjenta rzeczy wartosciowe tego pacjenta z depozytu wydaje si¢ prawnym

spadkobiercom. Osoba odbierajagca depozyt kwituje odbiér podpisem i datg, a pracownik

odpowiedzialny za depozyt wpisuje czytelnie na karcie depozytowej w Ksiedze depozytow

nazwisko i imi¢, nr dowodu osobistego lub innego dokumentu tozsamosci danej osoby, a

takze sygnatur¢ akt postanowienia sgdowego o nabycie spadku lub numer aktu

poswiadczenia dziedziczenia. Dowod osobisty lub inny dokument potwierdzajacy

tozsamo$¢ pacjenta wydawany jest za potwierdzeniem odbioru osobie odbierajacej zwioki

osoby zmarlej.

. W przypadku nieodebrania depozytu na zasadach okres$lonych powyzej, po uplywie 6

miesiecy od daty wypisu, Pielegniarka Oddzialowa SOR lub osoba przez nig wskazana

1) wzywa pacjenta do jego odbiory na obowigzujacym druku,

2) wezwanie wysylane jest za posrednictwem poczty, listem poleconym, za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, _

3) zwrotne potwierdzenie odbiory dopina si¢ do kary depozytowej w Ksiedze depozytow,

. Rzeczy niepojete z depozytu przechowywane sg w Szpitalu przez okres 3 lat od dnia

dorgczenia wezwania do odbioru osobie uprawnionej, a w przypadku niemoznoSci

doreczenia od dnia zwrotu wezwania.

. Do likwidacja depozytu zastosowanie ma ustawa z dnial8 pazdziernika 2006 r. o likwidacji

niepodj¢tych depozytow.
DYREKTOR SP ZZOZ

Powiatowy Szpital Specjalisiyczny
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Zalgcznik Nrl

do Regulaminu zabezpieczenia rzeczy nalezgcych do pacjenta
Magazyn Rzeczy Pacjenta oraz Depozyt Rzeczy Wartosciowych
w Powiatowym Szpitalu Specjalistycznym w Stalowej Woli

Spis rzeczy pacjenta

oddawanych do Magazynu Rzeczy Pacjentéw

Imig i RAZWISKO PACTENIA ............cc.ccoviveiiieeeeisieeiereeeeeeeteete ettt r et es et eeeens

INFPESEL: ... oottt it it it it e e ettt ettt sttt a e ee ettt st et e s e ee e

_ Nazwa

[
s

! Iiiczba

UWAGI

.............................................................

:h.ul!\’:"

|

|
1

© %N »

—
e

[S=Y (WY
N =
. .

|

l

Pamd
(98

Stalowa Wola, dnia .........ooooocueaeeeenane....

.......................................................................

.................................................................................................

(czytelny podpis osoby sporzqdzajqcej Spis rzeczy)

(czytelny podpis osoby przyjmujgcej do Magazynu)

............................................................................

(data i czytelny podpis osoby odbierajgcej rzeczy z Magazynu)

Informacja dla Pacjenta |



Informacja dla Pacjenta

Powiatowy Szpital Specjalistyczny w Stalowej Woli informuje, ze rzeczy przekazane do Magazynu
Rzeczy Pacjenta nalezy odebra¢ najp6Zniej w dniu zakoniczenia hospitalizacji.

W przypadku nieodebrania rzeczy z Magazynu Rzeczy Pacjenta, Pacjent lub osoba przez niego
wskazana w Spisie zostanie wezwany listownie (listem poleconym ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru) na wskazany w Spisie adres zamieszkania do odbioru rzeczy w terminie do 14 dni od dnia
odebrania wezwania. Rzeczy nieodebrane we wskazanym w wezwaniu terminie Zzostang

komisyjnie zniszczone.

(data i czytelny podpis pacjenta)



Zatgcznik Nr 2

do Regulaminu zabezpieczenia rzeczy nalezqcych do pacjenta
Magazyn Rzeczy Pacjenta oraz Depozyt Rzeczy Wartosciowych
w Powiatowym Szpitalu Specjalistycznym w Stalowej Woli

Spis rzeczy pacjenta - skladanych do worka (przekazanych do utylizacji)

Imig § NGZWISKO DACTERIG,............ccococoveviieieniiiieieteeeeeee ettt e s e
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Wskazaé przyczyne zloZenia rzeczy pacjenta do worka/przekazania do utylizacji:
[] zanieczyszczone wydzielinami i wydalinami
[] zanieczyszczone krwi ¥

[] zniszczone (rozerwane, poci 32 e)

[ 00ET ettt ettt et e esees et ee e es e e sens

(czytelny podpis osoby sporzqdzajqcej spis)
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Zalgcznik Nr 3

do Regulaminu zabezpieczenia rzeczy nalezqcych do pacjenta
Magazyn Rzeczy Pacjenta oraz Depozyt Rzeczy Wartosciowych
w Powiatowym Szpitalu Specjalistycznym w Stalowej Woli

WEZWANIE
DO ODBIORU RZECZY PACJENTA Z MAGAZYNU

Samodzielny Publiczny Zespét Zakladow Opieki Zdrowotnej Powiatowy Szpital
Specjalistyczny w Stalowej Woli dzialajac na podstawie Regulaminu zabezpieczenia IZeczy
nalezgcych do pacjenta, Magazyn Rzeczy Pacjenta oraz Depozyt Rzeczy Wartosciowych
w Powiatowym Szpitalu Specjalistycznym w Stalowej Woli
wzywa pacjenta Pania/Pana

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

lub osoby uprawnione do odbiory rzeczy pacjenta, znajdujacych sic w Magazynie Rzeczy
Pacjentéw, oddanych wdniu .................. w zwigzku z hospitalizacja w Oddziale.........................

..............................................................................................................................................................

Termin do odebrania rzeczy wynosi 14 dni od dnia dor¢czenia niniejszego wezwania

Wydanie rzeczy osobie uprawnionej nastgpuje po okazaniu oryginatu Spisu rzeczy sporzadzonego
w dniu ich oddania do magazynu.

Nieodebrane w terminie rzeczy bgda komisyjne zniszczone (spalone).

..........................................................................

( podpis Pielggniarki Oddzialowej SOR)

11






Zalgcznik Nr 4

do Regulaminu zabezpieczenia rzeczy nalezqcych do pacjenta
Magazyn Rzeczy Pacjenta oraz Depozyt Rzeczy Wartosciowych
w Powiatowym Szpitalu Specjalistycznym w Stalowej Woli

Oddzial ........cccoeviereecereee e

Data Przyjecia.....cc.cocecrveererercenrenenrecesressereennans

Nr Ksiegi glownej ......coccovvvvveerererneereeennes Numer Karty........oooceeeiivreeieeericecceenne.

Karta depozytowa
rzeczy wartoSciowych pacjenta

Imig i NGzZWISKO PACIENIA ...........coocviiiiiiviieiieeeeieee ettt r et e e
Data i MiefSCE UPOUZENIA ............c..cccoviiuieiieeeeieeeeetes ettt e s etssses e es e eeaes
PESEL; ..ottt ettt et bttt s st b ettt ee et en et e et et eneeens

..................................................................................................................................................

....................................................................................................................

(podpis osoby przyjmujgcej depozyt) (podpis pacjenta)
(podpis czytelny drugiej osoby obecnej przy
przyjeciu depozytu)

.............................................................................................................................................................

( data i podpis osoby odbierajgcej depozyt, seria i numer dowodu tozsamosci)
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Zalgcznik Nr 5

do Regulaminu zabezpieczenia rzeczy nalezqcych do pacjenta
Magazyn Rzeczy Pacjenta oraz Depozyt Rzeczy Wartosciowych
w Powiatowym Szpitalu Specjalistycznym w Stalowej Woli

Imig i NGZWiISKO PACTENIQ,..............cooveiiiirsieiririciiieeeeeee oottt ee e e es e

INFPESEL: .ottt ettt sttt ettt sttt es ettt e es e nes s e e s e seras

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zostatam/em poinformowana/y o mozliwosci przekazania na czas
hospitalizacji w Powiatowym Szpitalu Specjalistycznym w Stalowej Woli  (Szpitalu)
posiadanych przeze mnie rzeczy wartosciowych do depozytu rzeczy warto$ciowych.

Nie wyrazam zgody na przekazania posiadanych przeze mnie rzeczy wartosciowych do
depozytu i o$wiadczam, ze nie bede roscil/a zadnych zadan w stosunku do Szpitala w przypadku

ich zniszczenia lub zaginiecia

......................................................................................................................................................

(czytelny podpis pielegniarki) (data i czytelny podpis pacjenta)
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Zatqcznik Nr 6

do Regulaminu zabezpieczenia rzeczy nalezgcych do pacjenta
Magazyn Rzeczy Pacjenta oraz Depozyt Rzeczy Wartosciowych
w Powiatowym Szpitalu Specjalistycznym w Stalowej Woli

WEZWANIE
DO ODBIORU DEPOZYTU SZPITALNEGO

Samodzielny Publiczny Zesp6t Zakladow Opieki Zdrowotnej Powiatowy Szpital
Specjalistyczny w Stalowej Woli dziatajac na podstawie art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 18 pazdziernika
2006 r. o likwidacji niepodjetych depozytéw (Dz. U. z 2006 r., Nr 208, poz. 1537 z p6zn. zm.) oraz
Regulaminu zabezpieczenia rzeczy nalezacych do pacjenta, Magazyn Rzeczy Pacjenta oraz
Depozyt Rzeczy Wartosciowych w Powiatowym Szpitalu Specjalistycznym w Stalowej Woli
wzywa pacjenta Pania/Pana

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

lub jego uprawnionych spadkobiercéw do odbiory niepodjetego depozytu szpitalnego

Termin do odebrania depozytu wynosi 3 lata od dnia doreczenia niniejszego wezwania

W przypadku, gdy w okreSlonym terminie depozyt nie zostanie odebrany przez
uprawionego lub jego spadkobiercg, z mocy prawa nastgpuje likwidacja niepodjetego depozytu
i z tym dniem wszelkie korzysci i cigzary zwigzane ze zlozonym depozytem przechodza na Skarb
Panstwa (art. 4 iar. 5 wskazanej wyzej ustawy).

Wydanie depozytu osobie uprawnionej nastepuje po okazaniu praw do spadku (okazania oryginatu

dokumentow: postanowienia sagdu stwierdzajacego nabycie spadku po pacjencie lub notarialny akt
poswiadczenia dziedziczenia).

( podpis Pielegniarki Oddziatowej SOR)
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Zatgcznik Nr 2
do Zarzgdzenia Nr 102023

Dyrektora Powiatowego Szpitala Specjalistycznego
w Stalowej Woli

z dnia CI' I WCE. ’Z\Q"Z% .

................................................................................................................................................................

(imie i nazwisko pielegniarki/poloznej/ratownika medycznego)

OAZIAL. . oottt ettt ettt e e et e ee e vateeaaaneeesasaseeeasaeeasaseeeessrreeaneesaaessssesansane e snnneeeneneses

Oswiadczam, ze zostalam zapoznana z obowigzujacym w Powiatowym Szpitalu
Specjalistycznym w Stalowej Woli REGULAMINEM ZABEZPIECZENIA RZECZY
NALEZACYCH DO PACJENTA, MAGAZYN RZECZY PACJENTA ORAZ DEPOZYT
RZECZY WARTOSCIOWYCH.

(data i czytelny podpis pracownika)
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